
横向合同签订流程 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

确定合同类别 

（参考《技术合同认定规则》） 

合同盖章（甲方） 

科技处审核（3 个工作日内反馈意见） 

起草合同初稿 

（注意事项见科技处网站横向科研办事指南） 

项目负责人填写“横向科研风险承诺书” 

合同盖章（科技处） 

※ 登录科研管理系统、上传合同并填写成员信息 
 

下载合同样本 

（科技处网站下载中心） 

技术开发、转让
合同一式 2 份
留存科技处 

经费入账、开具税务发票 

办理免税手续
（科技处） 

技术服务、咨询
合同一式 1 份
留存科技处 

 

与甲方方达成合作意向 

与科技处沟通 

技术转让合同
网站公示 


